FIRAT KALKANI HAREKAT BOLGESI VAKIF, DERNEK VE SPOR
KULUPLERININ KURULUS, GpREv VE CALISMA ESASLARINA DAIR
YONETMELIK

i il & 3 Allaia A Apdaly ) (30 i) g cilaliiall g Cibmand) Guealii g il g g Ja panal g pUS

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
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Madde 1: Bu Yonetmeligin amact; Firat Kalkant Harekat Bolgesinde faaliyet yiiriitecek
vakif, Dernek ve spor kuliiplerinin kurulus, isleyis, ¢calisma usul ve esaslarim belirlemektedir.
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Kapsam
Madde 2: Bu Yonetmelik; vakiflarin, derneklerin ve spor kuliiplerinin ve merkezleri
yurt disinda bulunan dernek ve vakiflanin Firat Kalkami Hérekat Bolgesinde kurulusu, sube
a¢masi, faaliyetleri, ylikiimliiliikleri ile ilgili is ve islemleri kapsamaktadir.
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Tanmmmlar

Madde 3:

Bu Yénetmelikte gegen;

1- Yerel Meclis: Yerelde kamu diizeninin saglanmas1 amaciyla yerel halkin ortak
iradesiyle teskil edilen meclisi,

2- Meclis Baskani: Yerel meclisin bagkanini,

3- Vakif: Toplum yararina ¢aligmay ilke edinen kuruluglan,

4- Dernek: Belirli ve ortak bir amaci ger¢eklestirmek icin kurulan yasal toplulugu ve
bunlara bagh sube ve temsilcilikleri,

5-Dernekler Birimi: Yerel Meclis tarafindan Dernek is ve islemlerini diizenlemek {izere
yetkilendirilen miidiirligi veya birimi,

6- Katibiadil: Cesitli belge ve islemlere gecerlik kazandirmakla yiikiimli, kendine 6zgii
bir hukuk statiisti olan kamu gorevlisini,

7- Spor Kuliibii: Ozellikle genglerin degisik spor etkinliklerinde bulunmalari amaciyla
yerel meclisin ilgili birimine kayit ve tescilini yaptirmig kurulusu,
8- Dernek eklentisi: Derneklere ait, umuma agik kamp, spor saha ve salonlar ile iktisadi
isletmeler hari¢, yurt, kitaphik, ¢cocuk bakim yuvasi, huzur evi ve asevi gibi dernekten
ayrt bir varligi olmayan ve dernegin amacimi dogrudan desteklemek ic¢in kurulmug
yerleri, ifade eder.

9- Kiitiik: Dernekler kiitiigiinii

10- Tuziik: Vakif, dernek veya spor kuliiplerinin faaliyet alaninda tutacagi yolu ve

uygulayacag hiikiimleri
ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Kurulus Islemleri
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Kurulus Bildirimi
Madde 4:

Dernek kuruculan tarafindan imzalanmug iki adet kurulus bildirimi ve asagida belirtilen
ekleri; vakfin, dernegin ya da spor kuliibiiniin kurulacag: yerin yerel meclis baskanhgina verilir.

a) Dernek kurucularinin yerel meclisten alinmig kimlik kart: fotokopisi,

b) Dernek kurucularimin (en az 3 kisi) adi, soyads, verlesim verlerini ve imzalari belirten
liste,

¢) Katibiadil onayl dernek tiiziigii.

Dernekler, kurulus bildirimi ve eklerini yerel meclis bagkanligina vermek suretiyle tiizel
kisilik kazanirlar.

Yerel meclis bagkanhg: tarafindan dernek kurulug bildirimi, giin belirtmek suretiyle
Dernekler birimine havale edilir ve bagvuru sahibine kurulug bildirimini ve eklerinin alindigina
dair Alind1 Belgesi verilir ve dernek, yerel meclis dernekler birimince kiitiige kaydedilir.
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Kurulus bildirimi ve dernek tiiziigiiniin incelenmesi

Madde 5:

Kurulug bildirimi ve ekinde verilen belgelerin dogrulugu otuz giin icinde yerel meclis
bagkant tarafindan bizzat veya Dernekler birimlerine yetki verilmek suretiyle incelenir. Yapilan
inceleme sonucunda, tespit edilen Kanuna aykinlik veya noksanhigin giderilmesi kuruculardan
yazili olarak istenir.

= evzuata aykinbk veya noksanlik otuz giin iginde giderilmedigi takdirde meclis
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Sube Kurulusu

Madde 6:

Dernekler, genel kurullarinca yetki verilen ydnetim kurullarinin yetkili kilacaklar en az
li¢ kiginin imzaladi) Kurulus Bildirimini ve asagida belirtilen eklerini subenin agilacag: yerin
yerel meclis bagskanhigina verirler.

a) Gegici yOnetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
b) Sube agilmasi i¢in ydnetim kuruluna verilmis yetkiyi gdsteren genel kurul kararinin

fotokopisi,

¢) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmig Dernek yonetim kurulu karar
fotokopisi.
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Sube Kurulusunun incelenmesi ve Kiitiige Kaydedilmesi

Madde 7:

Sube kurulug bildirimi ve eklerinin mevzuata uygunlugu, kurulus bildirimleri igin
verilen alind1 belgelerinin diizenlendigi tarihten itibaren otuz giin i¢inde yerel meclis bagkanlig:
tarafindan bizzat veya Dernekler birimlerine yetki verilmek suretiyle incelenir.

Tiiziigli incelemeden gegmemis veya inceleme sirasinda belirlenen kanuna aykinhklan
veya noksanliklan yapilan tebligat ilizerine siiresi i¢inde gidermeyen Derneklerin, subesi
acilamaz.

Sube kurulus bildirimi ve eklerinin incelenmesinde, sonucun kuruculara bildirilmesinde
derneklere iliskin hiikimler uygulanmir. Sube, sube merkezinin bulundugu yerin Dernekler

birimince kitiige kaydedilir.
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i Yurtdisinda Olan Vakif ve Derneklerin Yerel Temsilcilikleri




Merkezi yurtdisinda olan vakif ve Dernekler, Firat Kalkam Harekati Bolgesindeki
temsilcilik agmak, personel ¢alistirmak ve faaliyette bulunmak i¢in yerel meclis baskanhgina
yazili miiracaatta bulunur. Bu kuruluslarin faaliyetleri yerel meclis bagkaminin onayina tabidir.
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Evrak Bildirimi

Madde 9:

a) Temsilci tarafindan hazirlanms dilekge,

b) Temsilci Yetki Belgesi (Dernek Yonetim Kurulu Karari),

¢) Temsilcilik adresi,

d) Temsilcilikte gbrev yapacak personelin kimlik fotokopileri,

Dernek Temsilciliginde ¢alistirlacak personelin kimlik belgesi, gérev tanim ve alacagi

ficrete dair bilgiler, ige girig ve igten ayrilma bildirimi, kurulus veya sube agma onayim

takip eden 7 giin igerisinde yerel meclis bagkanhgmna bildirilir.
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UCUNCU BOLUM
Yurtdisindan Yardim Alma
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Bildirim Yiikiimliiliigii

Madde 10:

Demekler veya vakiflar, yerel meclis bagkanhfma onceden bildirimde bulunmak
sartiyla yurt digindaki kisi, kurum ve kuruluglardan ayni ve nakdi yardim alabilirler. Nakdi
yardimlann PTT Banka hizmeti aracihiiyla alinmasi ve kullaniimadan 6nce bildirim sartinin
yerine getirilmesi zorunludur.
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Basvuru

MADDE 11:

Yurtdisindan yardim alacak olan Dernekler Yurtdigindan Yardim Alma Bildirimini
doldurup yerel meclis baskanhgina bildirimde bulunurlar.

Bildirimin yerel meclis baskanlig: tarafindan onayli bir 6megi ilgili PTT Subesine
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DORDUNCU BOLUM
Defterler ve Kayitlar
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Dernekler tarafindan tutulacak defterler

Madde 12:

Dernekler asagida yazih defterlen tutarlar;

1) Karar Defteri: Yonetim kurulu kararlari tarih ve numara sirastyla bu deftere yazilir
ve kararlarn alt: toplantiya katilan tiyelerce imzalanir.

2) Uye Kayit Defteri: Dernege iiye olarak girenlerin kimlik bilgileri, dernege girig ve
cikis tarihleri bu deftere islenir. Uyelerin dedikleri giris ve yilhk aidat miktarlan bu deftere
islenebilir.

3) Evrak Kayit Defteri: Gelen ve giden evraklar, tarih ve sira numarasi ile bu deftere
kaydedilir. Gelen evrakin asillari ve giden evrakin kopyalari dosyalamr. Elektronik posta
yoluyla gelen veya giden evraklar ¢iktis1 alinmak suretiyle saklanir.

4) Demirbas Defteri: Dernege ait demirbagslarin edinme tarihi ve sekli ile kullamldiklar
veya verildikleri yerler ve kullamm siirelerini dolduranlarin kayittan dusiiriilmesi bu deftere
islenir.

5) Isletme Hesabi Defteri: Dernek adina alinan gelirler ve yapilan giderler agik ve
diizenli olarak bu deftere islenir.

6) Alindi Belgesi Kayit Defteri. Alind1 belgelerinin seri ve sira numaralari, bu belgeleri
alan ve iade edelerin adi, soyad: ve imzalan ile aidiklari ve iade ettikleri tarihler bu deftere
islenir.

Derneklerce tutulmasi zorunlu olan defterlerin kétibiadilden onayl oimasi zorunludur.
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Kayit usulii

Madde 13:

Defterler miirekkepli kalemle yazilir. Defierler bilgisayar ortaminda da tutulabilir.
Ancak form veya siirekli form seklinde tutulacak defterler, kullanilmaya baglanmadan 6nce her
bir sayfasina numara verilerek ve onaylatilarak kullanilabilir. Onaylh sayfalar kullamldiktan
sonra defter haline getirilerek muhafaza edilir.

! lere gegirilen bir kayit; kazimak, ¢izmek veya silmek suretiyle okunamaz hale
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Derneklere ait belgeler, kaydedildikleri defterdeki kayit sirasina uygun olarak
numaralandirilir ve dosyalanarak saklanir.
Suaeht ) gl
< VY Balall
O g T Al (S0 s guall G sl e 5Tl thna (S, gl o G e e ) i
Al Baad) Cilaioall aladiul dayy | Lealadilds Ll 38 Baust s W dain JS 28 58 ) Camg 3 JKE e dluss
e e pia
Ll 8 adas s L 930 a5 Aa glas (6} rna gf s o) Gadads aiay
a3y calie JS Aakaiall ey 8 i S G0 a8 5 S0
Kayit zamam
Madde 14: Islemler, defierlere giinliik olarak kaydedilir.
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Hesap donemi
Madde 15: Derneklerde hesap donemi bir takvim yilidir. Hesap donemi 1 ocakta baslar
ve 31 aralikta sona erer. Yeni kurulan derneklerde hesap dénemi kurulus tarihinde baslar ve 31

aralikta sona erer.
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Defterlerin tasdiki
Madde 16: Bu Yonetmelikte yazih defterleri kullanacak Dernekler, bunlari kullanmaya
baslamadan 6nce katibiadil tarafindan tasdik ettirirler. Bu defterlerin kullamlmasina sayfalar
bitene kadar devam edilir ve defterlerin ara tasdiki yapilmaz.
Defterlerin her sayfasi sira numarasiyla teselsiil edip etmedigi kontrol edilerek
miihiirlenir.
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Gelir ve gider belgeleri
Madde 17:
Dernek gelirleri alindi belgesi ile tahsil edilir.
Dernek giderleri ise fatura, perakende satig fisi. serbest meslek makbuzu gibi harcama

belgeleri ile yapilir.
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Saklama siiresi
Madde 18:

“ore b Defterler ve Dernekler tarafindan kullanilan alindi belgeleri, harcama belgeleri ve diger
0 Jhelgﬁler yerel meclisge belirtilen siireler sakli kalmak fizere, kaydedildikleri defterlerdeki say1
mYe tarih diizeriine uygun olarak 5 yil siireyle saklamr.
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Faaliyet Belgesi
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Faaliyet belgesi verme yiikiimliiliigii
Madde 19: Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilimn ilk dért ayt iginde bir
snceki yila ait Dernek Faaliyet Belgelerini yerel meclis bagkanligina vermekle yiikiimliidiirler.
Subeler, yerel meclis bagkanligina verecekleri faaliyet belgelerinin birer Srnegini bagh
bulunduklan dernege de vermekle ytikiimltdiirler.
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Faaliyet belgelerinin incelenmesi
Madde 20: Faalivet belgeleri, dernekler birimi tarafindan incelenir. Faaliyet
belgelerinde eksiklik veya yanlishklar goriilmesi halinde, ek bilgi ve belgeler istenebilir ve
bunlar tamamlattinilir. Faaliyet belgelerine iligkin istenen ek bilgi ve belgelerin verilmemesi,
eksik verilmesi veya verilen siirede tamamlanmamas hallerinde ilgili Dernek denetime tabi
tutulabilir.
Faaliyet belgelerinin incelenmesi esnasinda konusu sug¢ olusturan hususlarin tespit
edilmesi halinde, yerel meclis baskanliginca durum adli makamlara bildirilir.
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Dernekler Kiitiigii ve Tasfiye
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Kiitiik defteri
Madde 21:

Vakif/dernek/spor kuliibii kurulusu igin tiiziigii ve kurulus bildirimi ile eklerinin yerel
meclis bagkanhigina verilmesini miiteakip ilgili birimdeki Dernek Kiitiik Defterlerine kayitlar
yapihir. Dernek kiitiigii dernekler biriminde tutulur. Defterlerde vakif, Dermek ve spor kuliibiine
ayr1 bir sayfa ayrilir ve mevcut bilgiler defterdeki hanelerine islenir.

Kiitiik defterinin her sayfas: miihiirlenir ve son sayfasina kag sayfadan ibaret oldugu

~~belirtierek etkili amir tarafindan imzalanir.
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Dernek numaralandirma ilkeleri
Madde 22: Derneklerin kiitik numaralandirma ilkeleri asafidaki esaslara gore
diizenlenir:

a) Bir dernepe verilen kiitiik numarasi, basgka bir dernege verilemez.
b) Yapisina bakilmaksizin Dernekler, aym kiitlige sira ile kaydedilir.
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Dernek kiitiik dosyas:
Madde 23: Her Demek igin yerel meclisin demeklerden sorumlu
miidiirligiinde/biriminde bir dosya agilir. Derneklerin is ve islemleri ile ilgili tiim
belgeler bu dosyada saklanir. Agilan her dosya tizerine dernegin kiitiik numarasi yazilir.
Yabanci Dernek ve yabanci vakiflar i¢in yukarnidaki esaslara uyulur. Derneklerin amag
ve yapilarina gore simflandinlmasmna ait istatistiki bilgiler Dernekler birimlerince
diizenlenir.
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Kiitiikten silme
Madde 24:
Derneklerin tiizel kisiliklerinin herhangi bir nedenle sona ermesi halinde, kiitiikten ilgili
birimin teklifi ve yerel meclis bagkanin onay1 ile silinir.
Derneklerin subelerinin kayitlari, subenin bulundugu yerin Dernekler biriminin onay1
ile silinir.
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Kamu kurum ve kuruluslari ile yiiriitiilen ortak projeler
Madde 25: Demeklerin, gorev alanlarma iliskin konularda kamu kurum ve
_kuruluglariyla isbirligi yapabilmesi, ortak bir projenin yiiriitiilmesi seklinde olur. Projelerin,
‘(-:”_';";'“'*fﬁ’]:ﬂtﬁn/ﬁmaihtiyag ve sorunlarina yonelik ¢oziimler tiretecek ve toplumsal gelismeye katk:
[ sagtayacak ‘nitelikte olmasi sarttir. Gerekli goriilen hallerde protokol, proje ve diger belgelerin
[ bir 6me§i‘ﬁiﬁn Dernekler birimine verilmesi istenir. Yiiriitiilecek projeye dair vakif ve dernegin
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temsilcisi ile yerel meclis bagkam arasinda protokol metni imzalamir. imzalanan protokol metni,

ilgili miidiirliige teblig edilir.
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Yiiriirlik
Bu y6netmelik, yerel meclis baskam tarafindan imzalanmasim miiteakip yiiriirliige
girer.
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Yiiriitme
Bu y6netmelik hiikiimlerini yerel meclis bagkan: yiiriitiir.
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